ZARZADZENIE Nr 31/2025
PREZESA

AGENCJI OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI
z dnia 3 marca 2025 r.

w sprawie zasad udostepnienia przez §wiadczeniodawcéw danych finansowo-
ksiegowych niezbednych do ustalenia taryfy swiadczen opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych

Na podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 146 z p6zn. zm.),

zarzadza si¢, CO nastepuje.

§ 1.
Woprowadza si¢ zasady przekazywania przez swiadczeniodawcow, ktorzy zostali wezwani
do udostgpnienia danych przez Agencj¢ Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, danych
kosztowych niezbgdnych do ustalenia taryfy §wiadczen obejmujgcych informacje finansowo-
ksiggowe oraz inne informacje niefinansowe, stanowigce zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
Daniel Rutkowski
/dokument podpisany elektronicznie/



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 31/2025

Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych
i Taryfikacji z dnia 3 marca 2025 roku

Zasady wypelniania przez swiadczeniodawcow plikow z danymi niezbednymi do ustalenia taryfy
Swiadczen — formularz danych finansowo-ksiegowych (plik FK)

Na dane finansowo-ksicgowe zawarte w pliku FK, niezbedne dla ustalenia taryfy $wiadczen, sktadajg si¢ informacje
0 kosztach i przychodach w zakresie informacji finansowo-ksiggowych oraz inne niefinansowe, takie jak: informacje
statystyczne o osrodkach kosztéw, dane o przychodach i $rodkach trwatych za okres wskazany w wystapieniu AOTMiT
(dane narastajaco za okre$lony okres). Przedmiotowe dane przekazywane bgda za pomoca szyfrowanego protokotu
komunikacyjnego.

Wszystkie elementy struktury danych sa wymagane, jednoczes$nie ich struktura nie moze by¢ zmieniona. Dane powinny
odnosi¢ si¢ wylacznie do dziatalno$ci klinicznej, z wylgczeniem dziatalnosci dydaktycznej / naukowe;.

Informacje finansowo-ksiggowe nalezy przekaza¢ dla funkcjonujgcych w strukturze podmiotu osrodkéw powstawania
kosztéw (OPK), wskazanych w wystapieniu Agencji. Raportowane OPK powinny zawiera¢ peine koszty OPK, tj. koszty
bezposrednie, alokowane koszty posrednie oraz zarzadu.

Przez medyczne osrodki powstawania kosztow rozumiane sa osrodki/komorki organizacyjne posiadajace kody resortowe,
charakteryzujace specjalno$¢, wynikajace z zalacznika nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r.
W sprawie systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz szczegdtowego sposobu ich nadawania (Dz.U. z 2019 r., poz.
173 z p6zn. zm.).

W OPK-u mozna wskaza¢ wigcej niz jeden kod resortowy (po przecinku). Kody resortowe w sprawozdaniu do AOTMiT
powinny odpowiada¢ rzeczywistemu profilowi medycznemu OPK czy $wiadczeniom zdrowotnym wykonywanym w danym
OPK, co oznacza¢ moze czasami niezgodno$¢ z kodem resortowym zarejestrowanym dla danego OPK-u w rejestrze
podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg (jesli ten nie jest zaktualizowany).

Pod pojeciem o$rodka powstawania kosztow (OPK) nalezy rozumie¢ wyodrebniong w strukturze organizacyjnej podmiotu
jednostke organizacyjna, dla ktorej gromadzi si¢ petne koszty zasobow zaangazowanych w tym osrodku, tj. koszty osobowe,
materialowe 1 infrastruktury. Wydzielenie OPK powinno by¢ zgodne z zasadami wyodrgbniania OPK opisanymi
w zataczniku nr 2 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 roku w sprawie zalecen dotyczgcych
standardu rachunku kosztow u swiadczeniodawcow (dalej: SRK, Dz.U. z 2020 r., poz. 2045).

Plik FK sktada si¢ z pieciu* tabel:

e FK.OPK —tabela zawierajace dane finansowo-ksiggowe oraz dane o przychodach dla medycznych OPKow;

e Tabl — tabela zawierajaca wybrane dane niefinansowe dla medycznych OPK-6w - nalezy wypetni¢ TYLKO
pozycje od A do e4.

e Tab2 —tabela zawierajaca dane statystyczne na temat ilosci zrealizowanych produktéw dla medycznych
OPK-ow,

e Tab3 - tabela zawierajgce informacje o kosztach amortyzacji i utrzymania $rodkow trwatych i WNiP dla
medycznych OPK-ow,

e Tab4 — tabela zawierajaca informacje o kosztach catkowitych OPK-ow, ktore nie znajduja si¢ w FK.OPK.

*w szczegolnych sytuacjach/postgpowaniach AOTMIT zastrzega sobie prawo do ograniczenia liczby arkuszy w pliku FK. .

Na stronie internetowej pod adresem https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl w zaktadce POMOC/INSTRUKCJA znajduja si¢
materialy pomocne przy uzupetianiu danych w pliku FK:

a) Najczestsze pytania - najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi dotyczace tego, jak uzupetnic¢ plik FK. Pytania s3
pogrupowane w kategorie dotyczace roznych zakresoOw tematycznych zwigzanych z wypehianiem danych.
Uprzejmie prosimy o przestudiowanie FAQ przed kontaktem z Agencja.
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b) Omoéwienie zasad przygotowania i udostepniania danych w pliku FK - plik szkoleniowy w formie prezentacji
dotyczacy przygotowywania danych FK w zakladce dotyczacej okre§lonego postepowania https://dane-
kosztowe.aotm.gov.pl/instrukcja/pliki

c) Mapowanie kont - powigzanie poszczegolnych kont analitycznych zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
z dnia 26 pazdziernika 2020 roku w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcow
(SRK) z kategoriami kosztowymi pliku FK w pliku MAPOWANIE KONT-SRK: https://dane-
kosztowe.aotm.gov.pl/instrukcja/pliki/mapowanie-kont. ~ Plik  ten  pomocny  jest  szczegdlnie  tym
$wiadczeniodawcom, ktérzy zaimplementowali plan kont zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26
pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen SRK do wtasciwego pogrupowania kosztow z wlasnych kont analitycznych
do kategorii kosztowych pliku FK.

PRZEKAZANIE DANYCH FK

Strona https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl stuzy do przekazywania danych FK (po otrzymaniu hasta). W przypadku trudnosci
z zalogowaniem si¢ na strong¢, Swiadczeniodawca powinien przesta¢ informacje na adres taryfikacja@aotm.gov.pl podajac
numer Regon lub kod §wiadczeniodawcy oraz nazwe podmiotu.

| etap przekazania danych — przestanie listy OPK.

W pierwszym etapie Swiadczeniodawca przekazuje liste wszystkich medycznych jak i niemedycznych OPKéw ** (np.
pomocniczych czy zarzadu) funkcjonujacych w podmiocie — zatgcznik excelowy Lista OPK. Szablon listy OPK znajduje
si¢ w zaktadce dotyczacej okreslonego postgpowania na stronie https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl/instrukcja/pliki. Liste
OPK Swiadczeniodawca wkleja na strong kopiujac cala tabele z listy OPK, zapisuje i przesyta do AOTMIT do weryfikacji.
Przestana lista OPK jest weryfikowana przez pracownika AOTMIT oraz zatwierdzana. Po zatwierdzeniu listy OPK danego
Swiadczeniodawcy, na jego indywidualny adres email zostaje wystane powiadomienie o zatwierdzeniu listy wraz z instrukcja
wgrania danych FK.

Uwaga! w przypadku, gdy dla tego samego numeru regon funkcjonuje wigcej niz 1 kod oddziatowy $wiadczeniodawcy
nadawany przez OW NFZ (np. kontrakty w kilku oddziatach NFZ), lista OPK takiego Swiadczeniodawcy musi by¢
zmodyfikowana, dlatego prosimy o kontakt mailowy na adres dane-kosztowe@aotm.gov.pl.

**yw szczegolnych sytuacjach/postepowaniach AOTMIT zastrzega sobie prawo do ograniczenia listy OPK do wybranych OPK

11 etap przekazania danych — zaczytanie pliku FK na strong https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl.

Po zatwierdzeniu listy OPK przez pracownika AOTMIT, §wiadczeniodawca ponownie loguje si¢ na strong¢ https://dane-
kosztowe.aotm.gov.pl i pobiera ze strony pusty excelowy szablon pliku FK, uzupetiony o wiasne o$rodki kosztéw z
zatwierdzonej listy (przestanej w I etapie), uzupetnia danymi i importuje plik przez wspomniang strong. Jezeli poszczegolne
arkusze pliku FK s przygotowywane przez rézne departamenty Swiadczeniodawcy, osoba koordynujaca powinna stworzyé
jeden excelowy plik FK z uzupelionymi wszystkimi wymaganymi arkuszami i dopiero tak przygotowany plik jako catos¢
powinien by¢ wgrywany do narzedzia przez wybranie przycisku IMPORT EXCEL. Instrukcja przekazywania danych
zostanie przestana do $wiadczeniodawcy po zatwierdzeniu jego listy OPK na jego adres email. Dalsze prace weryfikacyjne i
liczba weryfikacji zalezne sa od jako$ci przekazanych danych. Zakonczenie przekazywania danych FK konczy si¢
zatwierdzeniem danych FK i dopiero zatwierdzone, zweryfikowane dane zasilajg bazy danych w AOTMiT, ktore to bazy
danych wykorzystywane sa do wyliczen taryfikacyjnych. Jakos¢ przekazanych danych do AOTMIT ma wplyw na
wyliczenia taryfikacyjne!
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FORMAT PLIKU FK

Format pierwszego arkusza FK.OPK
Uwaga! Kolumna Oddzialu Chirurgii Naczyniowej zostala wypelniona dla przykladu.

NIE NALEZY DODAWAC WIERSZY W CZESCI PODSTAWOWEJ

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy

np. 3302562

Nazwa $wiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowosé¢, kod pocztowy)

np. Szpital XYZ, ul.
Warszawska 123, 12-345
Warszawa

Regon

np. 987654321

Numer konta OPK

np. 504-4530-01

Nazwa konta OPK
[OPK = Osrodek Powstawania Kosztéw]

np. Oddziat Chirurgii
Naczyniowej

Kod resortowy?> charakteryzujacy specjalnos¢ komdrki organizacyjnej, stanowigcy czes¢ VIII systemu

resortowych koddéw identyfikacyjnych [jesli komdrka ma wiecej kodow, nalezy je podac po przecinku] np. 4530
Rok lub inny okres sprawozdawczy?¢: 2023
CZESC PODSTAWOWA | - PRZYCHODY (dla zdefiniowanych kategorii nalezy przyporzadkowaé wiasciwe przychody):
1 PRZYCHODY RAZEM: (suma pozycji 2, 3, 4i 5) 10 460 908,62
2 Przychody z tytutu kontraktu z NFZ (w czesci wynikajacej z kontraktu dotyczgce danego okresu) 9 190 300,00
3 Przychody z tytutu nadwykonan zrealizowanych w danym roku (niezaleznie od tego czy zostaty 0.00
zaptacone) !
4 Przychody z tytutu lekéw refundowanych odrebnie (np. chemioterapia i programy lekowe) 0,00
5 Przychod.y zinnych tytu’léw (np. d9tacje, refundacja wzro§tu Yvynagrodzeh pielegniarek, 1270 608,62
refundacja wynagrodzen rezydentéw, przychody komercyjne itd.)
CZESC PODSTAWOWA |1 - KOSZTY (dla zdefiniowanych kategorii kosztowych [poz. A-K] nalezy
przyporzadkowac wtasciwe koszty z danych FK umieszczonych ponizej w czesci szczegotowej):
1 .
A '((k?;:;\(c(;ﬁ;'ﬁ:’;’ IstzEr:;:v/::TL;mie pozycjiB, C, D, E, F, G, H, I, J, K) 13 291 260,86
B Koszty lekow i wyrobéw medycznych (suma pozycji b1 do b3) 3072 387,48
b1 w tym: lekéw refundowanych odrebnie (np. chemioterapia, programy lekowe)
b2 w tym: pozostatych przypisywanych do pacjenta 3020134,24
b3 » w tym: pozostatych nieprzypisywanych do pacjenta (np. stanowigcych koszt osobodnia lub 52 253,24
infrastruktury bloku)
C Koszty amortyzacji? (suma pozycji c1 do c5) 164 132,00
cl w tym: budynkdw, lokali, prawa do lokali i obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej 82 300,00
c2 w tym: urzgdzeri technicznych i maszyn 18 140,00
c3 w tym: Srodkow transportu
c4 w tym: innych srodkdw trwatych 55 687,00
c5 w tym: wartosci niematerialnych i prawnych 8 005,00
D Koszty procedur? 3706 186,78
E Koszty zarzadu?, w tym wynagrodzenia personelu administracyjnego 755 135,94
F Koszty“ wynagrodzen personelu wraz z pochodnymi wynikajace z tytutu uméw o prace® (suma 3521433,12
pozycji f1 do f15)
f1 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji® 525 545,00
f2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 164 870,10
f3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowosci®
f4 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych?
f5 w tym: pielegniarek i potoznych 2 624 575,50
f6 w tym: perfuzjonistow
f7 w tym: psychologow, psychoterapeutdw, terapeutow uzaleznien
f8 w tym: dietetykow
f9 w tym: logopedow
10 w tym: fizjoterapeutéw, rehabilitantéw, technikéw rehabilitacji, masazystéw, mgr
rehabilitacji
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fi1 w tym: fizykow medycznych
f12 w tym: technikow (radiologii, elektroradiologii itd.)
f13 w tym: terapeutow zajeciowych
f14 w tym: pozostatego personelu medycznegol® (ratownikdw medycznych itd.)
15 w tym: poz?stafego personelu niemet.iycz.nego.“ (salowych, rejestratorek, sekretarek 206 442,52
medycznych, opiekunéw medycznych, sanitariuszy itd.)
G Koszty wynag'rodzer'l personelu Yvynikajace z umow cywilno-prawnych, podwykonawstwa 178 938,17
medycznego itp.12 (suma pozycji g1 do g15)
gl w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji®
g2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu’”
g3 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowoscié
g4 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych? 143 724,59
g5 w tym: pielegniarek i potoznych 15 748,58
g6 w tym: perfuzjonistow
g7 w tym: psychologow, psychoterapeutdow, terapeutow uzaleznien
g8 w tym: dietetykow
g9 w tym: logopedow 9 240,00
w tym: fizjoterapeutow, rehabilitantéw, technikéw rehabilitacji, masazystow, mgr
910 rehabilitacji
gl1 w tym: fizykéw medycznych
gl2 w tym: technikdw (radiologii, elektroradiologii itd.)
gl3 w tym: terapeutow zajeciowych
gl4 w tym: pozostatego personelu medycznego® (ratownikow medycznych itd.)
w tym: pozostatego personelu niemedycznego!! (salowych, rejestratorek, sekretarek
915 medycznych, opiekunow medycznych, sanitariuszy itd.)
H Wynagrodzenia rezydentéw (suma pozycji h1 do h2) 0,00
h1 refundowane
h2 ze srodkéw wtasnych podmiotu leczniczego
I Transport medyczny 35 865,69
J Wyzywienie pacjentow!? 688 446,62
K Pozostate koszty4 1 168 735,06

CZESC SZCZEGOLOWA - powinna przedstawiaé:
A. bezposrednie koszty rodzajowe, konta zespotu 4 - zrzut z systemu ksiegowego swiadczeniodawcy, gdzie

numery i nazwy kont analitycznych oraz ich szczegétowosé powinny wynikaé¢ ze stosowanego u
Swiadczeniodawcy planu kont, zgodnego z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 16 pazdziernika 2020 r. w
sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcdw (SRK). Jezeli

Swiadczeniodawca jest ustawowo zwolniony ze stosowania SRK, wowczas konta zespotu 4 beda dowolne,
zgodne z wiasnym planem kont swiadczeniodawcy.

B. koszty posrednie alokowane z OPKow dziatalnosci pomocniczej medycznej, niemedycznej, dziatalnosci
podstawowej, w tym z OPK6éw proceduralnych.

C. koszty zarzadu -przedstawione w ogolnej kwocie alokowanej z poszczegdlnych OPK zarzadu (kont zespotu 5).

Nalezy przedstawié¢ konta analityczne w stopniu jak najbardziej szczegétowym, bez sum posrednich i podsumowan.

Nf konta Nazwa konta analitycznego koszt roczny [PLN]
analitycznego
400-01-01-01 | Amortyzacja budynki, lokale, prawo do lokalu uzytkowego grupa 1 KST-KUP 82 300,00
400-01-01-02 | Amortyzacja obiekty inzynierii ladowej i wodnej grupa 2 KST-KUP
400-01-01-03 | Amortyzacja kotly i maszyny energetyczne grupa 3 KST-KUP
400-01-01-04 | Amortyzacja maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania grupa 4 KST-KUP
itd. itd. pozostate konta analityczne zaimplementowane do systemu FK swiadczeniodawcy
406-06-00 Inne koszty - NKUP
406-06-01 Odprawy posmiertne dla cztonkdw rodzin po zmartym pracowniku

Strona 5z 10




406-06-02 Inne koszty

Proceduralne — koszty posrednie z osrodkéw proceduralnych

507 | [ponizej przyktad, nalezy wykaza¢ witasne osrodki proceduralne, w kolumnie A nalezy wklei¢ wtasny numer OPK proceduralnego,
w kolumnie B wtasng nazwe OPK proceduralnego (przyktady nalezy usungc)]

507-4910-01 | Blok Operacyjny Chirurgii Naczyniowej 2986 989,01
507-7210-01 | Pracownia USG 129 987,89
507-7220-01 | Pracownia TK

507-7100-01 | Pracownia RTG

Pomocnicze medyczne - koszty posrednie z osrodkéw dziatalnosci pomocniczej medycznej

530 | [ponizej przyktad, nalezy wykaza¢ wtasne osrodki pomocnicze medyczne, w kolumnie A nalezy wklei¢ wtasny numer OPK
pomocniczego medycznego, w kolumnie B wtasng nazwe OPK pomocniczego medycznego (przyktady nalezy usungé)]

530-9000-01 | Rejestracja 1250,00

530-4924-01 | Dziat farmac;ji 62 238,11
Pomocnicze niemedyczne - koszty posrednie z osrodkow dziatalnosci pomocniczej niemedycznej

535 | [ponizej przyktad, nalezy wykaza¢ wtasne osrodki pomocnicze niemedyczne, w kolumnie A nalezy wklei¢ wtasny numer OPK
pomocniczego niemedycznego, w kolumnie B wtasng nazwe OPK pomocniczego niemedycznego (przyktady nalezy usungd)]

535-0000-01 | Dziat Techniczny
535-0000-02 | Kottownia

535-0000-03 | Dziat Informatyczny z serwerownia
535-0000-04 | Kuchnia

535-000-05 | Utrzymanie czystosci

OPK Zarzadu — koszty posrednie z osSrodkow Zarzadu
550 | [ponizej przyktad, nalezy wykazac wtasne osrodki zarzadu, w kolumnie A nalezy wklei¢ wtasny numer OPK zarzadu, w kolumnie
B wtasng nazwe OPK zarzadu (przyktady nalezy usungc)]

550-0000-01 | Zarzad i dyrekcja

550-0000-02 | Dziat ksiegowosci
550-0000-03 | Dziat kadr i ptac
550-0000-04 | Kaplica

... itd. | [liczba wierszy w czesci szczegbtowej zalezna od stopnia szczegdtowosci analityki w jednostce]

Przypisy do arkusza FK.OPK:

1- koszty calkowite rozumiane jako cato$¢ kosztow osrodka obejmujaca zardwno koszty bezposrednie jak i posrednie. Jest to suma pozycji B, C, D, E,
F, G, H, I, J, K. Koszty calkowite musza by¢ zgodne z suma kosztéw z analityki OPK;

2- koszty amortyzacji obejmuja koszty amortyzacji budynkow i lokali, maszyn, urzadzen i aparatury ogolnego zastosowania, narzedzi, przyrzadow,
mienia ruchomego, wyposazenia, warto§ci niematerialnych i prawnych. Jest to suma pozycji ¢l do c¢5, gdzie cl to budynki (grupa 1 i 2 KST), c2
urzadzenia (grupa 3-6 KST), c3 srodki transportu (grupa 7 KST), c4 inne $rodki trwate (grupa 8 KST), ¢5 WNiP. Jednorazowych odpisoéw w koszty
wyposazenia i niskocennych srodkéw trwatych (c6) nie nalezy zalicza¢ do pozycji c, lecz do pozycji K — pozostate koszty (patrz wyjasnienie do c6 przy
Tab3);

3- koszty procedur - obejmuja koszty procedur nabytych na zewnatrz (np. w zewnetrznym laboratorium) oraz zrealizowanych w o$rodkach dziatalnosci
podstawowej, w tym proceduralnych scharakteryzowanych kodami funkcji 507 (np. w pracowni EEG lub na bloku operacyjnym bedacych w strukturach
podmiotu leczniczego), przypisanych bezposrednio do kosztow pacjenta;

4- Kkoszty zarzadu rozumiane jako rozliczone koszty osrodkéow zwigzanych z zarzadzaniem i administrowaniem podmiotem jako catoscig. W
szczegblnosei do tych kosztow beda zaliczone koszty wynagrodzen personelu zajmujacego si¢ ta dziatalnoscia, koszty zwiazane z zawieraniem i
rozliczaniem kontraktu z ptatnikiem, realizacja zamowien publicznych, ksiggowoscia, kadrami itp. (zgodnie z SRK koszty kont scharakteryzowanych
kodami funkcji 550);

5- koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi obejmujace wszystkie koszty zwigzane z zatrudnieniem pracownikow, w tym w szczego6lnosci koszty
wynagrodzen ze stosunku pracy, sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i funduszu pracy, réwniez te ptacone przez pracodawce (sktadki ZUS
emerytalne, rentowe, pomostowe, wypadkowe), a takze pozostate koszty zwigzane z personelem takie jak optaty za studia, koszty kursow i konferencji
oraz inne $wiadczenia na rzecz pracownikow;

6- wynagrodzenie z tytulu pracy w godzinach normalnej ordynacji (tj. nie obejmujace dyzuréw) obejmujace wynagrodzenia z narzutami. Przyktadowe
kategorie kosztowe obejmuja placg zasadnicza, dodatek stazowy, urlopowy lub wystuge lat. Pozycja ta nie obejmuje wynagrodzen naliczanych
proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych procedur (tj. ptatnosci za procedurg);

7- wynagrodzenia z tytutu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w placowce podmiotu leczniczego, zarbwno w dni powszednie jak i wolne od
pracy. W tej pozycji nalezy umiesci¢ ewentualne wynagrodzenia z tytutu dojazdu na dyzury;

8- wynagrodzenia z tytutu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w tzw. gotowosci tj. poza siedziba podmiotu leczniczego;
9- wynagrodzenia naliczane proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych procedur (tj. ptatno$¢ za procedure);
10- wynagrodzenia pozostalego personelu medycznego uczestniczacego bezposrednio przy realizacji Swiadczen zdrowotnych;

11- wynagrodzenia pozostalego personelu (zatrudnionego w OPK-u), ktéry nie jest wykazany w pozycjach E oraz f1-f14/g1-g14, np. salowej,
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opiekuna, sanitariusza, sekretarki medycznej;

12- analogicznie jak w przypisie 5 koszty wynagrodzen, ktdore nie dotycza pracownikow zatrudnionych na umowe o prace;

13- Koszt wyzywienia pacjentéw rozumiany jako koszty kuchni (nie tylko koszt wsadu do kotla) badz koszt cateringu (ustugi obcej);
14- pozostale koszty to wszystkie koszty niezawierajace si¢ w pozycjach od B do J, stanowigce dopetnienie do kosztow catkowitych;

15- Nalezy wskazaé kod resortowy (UWAGA: mozna wskaza¢ wigcej niz jeden po przecinku) zgodny z czescig VIII systemu resortowych kodow
identyfikacyjnych zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych kodoéw identyfikacyjnych oraz
szczegbtowego sposobu ich nadawania (nalezy przypisaé rzeczywisty kod resortowy charakteryzujacy specjalno$¢ osrodka powstawania kosztow);

16- Okres sprawozdawczy - okres, ktorego dotycza sprawozdawane dane FK. Najczgsciej begdzie to rok kalendarzowy (okres styczen-grudzien
narastajaco), chyba, Zze w postepowaniu wskazano inaczej, np. I potrocze danego roku (okres styczen-czerwiec narastajaco).

Format tabeli Tabl
Uwaga! Rekordy zostaly wypelnione dla przykladu.
NIE NALEZY DODAWAC WIERSZY WEWNATRZ TABELI

© Numer konta OPK! np. 504- | np.507- | np.501-
:>’~ [Uwaga! Nalezy zachowa¢ kolejnos¢ wymienianych OPK6w z arkusza FK.OPK] 4530-01 | 4910-01 | 1530-01
g Rok lub okres sprawozdawczy 2023 2023 2023
Liczba t6zek/miejsc — dotyczy oddziatéw stacjonarnych, oddziatéw dziennych, oérodkéw opieki
A pozaszpitalnej, osrodkéw rehabilitacji dziennej, zaktaddw opiekunczych, zaktadéw opieki 18
dtugoterminowej, oddziatéw uzdrowiskowych itd.?
Liczba zrealizowanych osobodni (suma za okres sprawozdawczy) - dotyczy oddziatéw stacjonarnych,
Bl | oddziatéw dziennych, osrodkéw opieki pozaszpitalnej, osSrodkéw rehabilitacji dziennej, zaktadow 5294
opiekuniczych, zaktadéw opieki dtugoterminowej, oddziatéw uzdrowiskowych itd.3
Liczba zrealizowanych swiadczen (suma za okres sprawozdawczy) - dotyczy OPKow takich jak
B2 . . - . . . 545 2 458
poradnie POZ, poradnie specjalistyczne, zaktady, ambulatoria, bloki, pracownie*
C Liczba miesiecy funkcjonowania OPK w okresie sprawozdawczym?® 12 12 12
Liczba sal operacyjnych/zabiegowych/gabinetéw pracowni/gabinetéw poradni funkcjonujgcych w
ramach OPK lub liczba té6zek porodowych/foteli stomatologicznych/stanowisk dializacyjnych/stano-
D . .. ... e s . . . . . 1 1
wisk do fizjoterapii i rehabilitacji, na ktorych realizowane sg $wiadczenia lub liczba
akceleratoréw/PET/innych kosztochtonnych aparatéw w pracowniach®
Liczba zespotdéw operacyjnych w gotowosci w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy
d1 (liczba sal operacyjnych z obsadg pozostajacych w gotowosci w godzinach nocnych i w dni wolne od
pracy)’
Rzeczywista taczna liczba godzin pracy wszystkich sal operacyjnych/zabiegowych/gabinetéw
pracowni/gabinetéw poradni funkcjonujgcych w ramach OPK lub rzeczywista taczna liczba godzin
pracy wszystkich tézek porodowych/foteli stomatologicznych/stanowisk dializacyjnych/stanowisk
a2 do fizjoterapii i rehabilitacji, na ktérych realizowane sg $wiadczenia lub rzeczywista faczna liczba 1061 212
godzin pracy wszystkich akceleratoréw/PET/innych kosztochtonnych aparatéw funkcjonujacych w
ramach OPK? (suma za okres sprawozdawczy)
chirurgia chirurgia
E Specjalnosci lekarzy zatrudnionych w OPK? naczyniow naczyniow
a a
1 Rzeczywista liczba godzin pracy personelu lekarskiego realizowana poza OPK (dotyczy kosztéw pracy
ujmowanych w ramach OPK)?0
02 wymieni¢ po przecinku inne OPKi (nr kont OPK), w ktérych realizowane sg godziny pracy lekarzy poza
OPKiem zatrudnienia wskazane w pozycji el
3 Rzeczywista liczba godzin pracy personelu pielegniarskiego realizowana poza OPK (dotyczy kosztéw
pracy ujimowanych w ramach OPK)1!
ed wymieni¢ po przecinku inne OPKi (nr kont OPK), w ktorych realizowane sg godziny pracy pielegniarek
poza OPKiem zatrudnienia wskazane w pozycji e3

Przypisy do arkusza Tab1l:
1-  numer konta OPK musi by¢ tozsamy z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- liczba lézek/miejsc — rzeczywista liczba 16zek/miejsc w oddziatach stacjonarnych, oddziatach dziennych, osrodkach opieki pozaszpitalne;j,
o$rodkach rehabilitacji dziennej, zaktadach opiekunczych, zaktadach opieki dtugoterminowej, oddziatach uzdrowiskowych - m.in. dla OPKéw o
nastepujacych kodach resortowych: 214%, 218%, 22%* 23%% 270%,6 271%*, 274*, 275%, 2800, 4*** (z wyjatkiem 49*%¥), S1** B52** @*** W
przypadku gdy liczba 16zek/miejsc zmienita si¢ w ciggu sprawozdawanego okresu nalezy podac $rednia;

3-  rzeczywista liczba zrealizowanych osobodni - suma za sprawozdawany okres - m.in. dla OPKéw o nastgpujacych kodach resortowych: 214%*,
218%*, 22**, 23** 270%, 271*, 274*, 275*, 2800, 4*** (z wyjatkiem 49%¥), 51%*, 52** G***;
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4- liczba zrealizowanych $wiadczen - dla OPKow o nastgpujacych kodach resortowych: m.in. 00%*, 1*%* (z wyjatkiem 1860), 23**, 270%, 271%,
274%, 275%, 30*%*, 491*, 7*** nalezy poda¢ sumaryczng liczbe §wiadczen (np. dla poradni — suma porad i wizyt, dla OPKéw proceduralnych —
suma zabiegdw, procedur medycznych i innych §wiadczen) zrealizowanych w OPK; natomiast w przypadku OPK 8100 - nalezy poda¢ liczbg
wykonanych protez, za$ dla 1642, 2130, 4132 liczb¢ dializ. Nalezy poda¢ sum¢ $wiadczen za sprawozdawany okres, jezeli OPK funkcjonowat
krocej niz ten okres — nalezy poda¢ sumg z okresu funkcjonowania OPK;

5- liczba miesiecy funkcjonowania OPK w okresie sprawozdawczym - w przypadku, kiedy dany OPK funkcjonowat przez mniejsza liczbe miesiecy
w sprawozdawanym okresie, np. jesli zamiast catego roku, OPK funkcjonowat w miesigcach I-1V lub IX-XII, to nalezy wpisaé 4, jesli w miesiacach
I-X nalezy wpisac¢ 10, itd.;

6- rzeczywista laczna liczba sal operacyjnych / sal cig¢ cesarskich / gabinetéw pracowni / gabinetéw poradni / gabinetow zabiegowych
funkcjonujgcych w ramach OPKo6w o nastepujacych kodach resortowych: m.in. 00**, 1*** (poza 131*-133*; 180*-184*), 301*, 491* (poza 4912),
TL** 723%, 729*-73**, 792*, 793*, 799*, 81**;

lub rzeczywista liczba stanowisk (16zek porodowych / foteli stomatologicznych / stanowisk dializacyjnych / stanowisk do fizjoterapii i
rehabilitacji), na ktorych realizowane sg §wiadczenia w ramach OPK: m.in. 0 kodach resortowych 4912, 180*-184*, 3040, 1642, 2130 i 4132,
131*-133*, 7400;

lub rzeczywista liczba akceleratoréw / PET / innych kosztochtonnych aparatéw w pracowniach - dla OPK m.in. 721*-725* (poza 723*), 750%,
791% i 795*-796*;

lub $redniomiesigczna liczba pacjentéw jednoczasowo pod opieka dla kodu resortowego 2146;

7- liczba sal operacyjnych, ktore petnia dyzur w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy, liczba rowna jest ilodci zespotow operacyjnych
petniacych dyzur;

8- rzeczywista laczna liczba godzin pracy wszystkich sal operacyjnych / sal ci¢é cesarskich / gabinetéw pracowni / gabinetéw poradni /
gabinetow zabiegowych funkcjonujacych w ramach OPKo6w o nastepujacych kodach resortowych m.in. 00%*, 1*** (poza 131*-133*, 180*-184%*),
301*, 491* (poza 4912), 71**,723*, 729*-73**, 792*,793*,799* 81** (czas zajetosci tych sal / gabinetow);

lub rzeczywista laczna liczba godzin wykorzystania wszystkich stanowisk (l6zek porodowych / foteli stomatologicznych / stanowisk
dializacyjnych / stanowisk do fizjoterapii i rehabilitacji), na ktorych realizowane sa §wiadczenia w ramach OPK: m.in. 4912, 180*-184*, 3040,
1642, 2130 i 4132, 131*-133*, 7400;

lub rzeczywista laczna liczba godzin pracy wszystkich akceleratorow / PET / innych kosztochlonnych aparatow funkcjonujacych w ramach
OPK - m.in. dla OPK 721*-725* (poza 723%), 750%,791* i 795*-796%;

lub rzeczywista Iaczna liczba godzin pracy wynikajaca z realizacji produktéw 5.11.01.0000093, 5.11.01.0000094, 5.11.01.0000095 dla kodu
resortowego 2146;

9- specjalno$ci lekarzy zatrudnionych w OPK — po przecinku nalezy wymieni¢ wszystkie specjalnosci lekarskie, jakie wystepuja w ramach OPK i
ktorych wynagrodzenia sg uymowane w danym OPK (np. dla oddziatu wewnetrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog);

10- rzeczywista liczba godzin pracy personelu lekarskiego realizowana poza OPK - nalezy okre$li¢ sume godzin pracy lekarzy spedzanych w
innych OPK niz OPK zatrudnienia (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii, poradniach itd., podczas gdy ich wynagrodzenia ujmowane sg
w oddziale szpitalnym). Innymi stowy, jesli lekarz otrzymuje wynagrodzenie ksiegowane na oddziat szpitalny i w ramach swojego etatu na oddziale
spedza 100 godzin na bloku operacyjnym nalezy ten czas wskaza¢. Jesli dodatkowo pracuje 50 godzin w poradni, ale koszty tej pracy sa
bezposrednio ujmowane na OPK poradni — wowczas nie nalezy wykazywac tych 50 godzin w OPK oddziatu szpitalnego;

11- rzeczywista liczba godzin pracy personelu pielegniarskiego realizowana poza OPK - nalezy okresli¢ taczng liczb¢ godzin pracy pielegniarek
spedzanych w innych OPK niz OPK zatrudnienia (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii, poradniach itd., podczas gdy ich wynagrodzenia
ujmowane sg w oddziale szpitalnym). Analogicznie jak dla lekarzy.

Format tabeli Tab2

Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszczegélnych OPK wraz z licznoscia (dane za okres sprawozdawczy, np. roczne)
Numer konta OPK! kod zakresu swiadczen? ko.d pro_duktu I|.czba produktow
rozliczeniowego? jednostkowych?
np. 504-4530-01 np. 03.4530.030.02 np. 5.51.01.0015002 np. 136
np. 504-4530-01 np. 03.4530.030.02 np. 5.53.01.0001468 np. 171
np. 501-1530-01 np. 02.1120.001.02 np. 5.30.00.0000017 np. 339
np. 501-1530-01
jtd. itd. itd. itd.

Przypisy do arkusza Tab2:

1-  numer konta OPK musi by¢ tozsamy z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK oraz uzupetiony w kazdym wierszu (W przeciwnym razie
rekordy nie zaczytaja si¢ w narzedziu);

2-  kod zakresu, z ktérego rozliczone jest $§wiadczenie, najczesciej w formacie XX XXXX.XXX.XX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np.
03.4530.030.02;

3- kod produktu sprawozdawanego- jest to kod najczgéciej w formacie X.XX.XX.XXXXXXX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 5.51.01.
0015066;

4-  liczba produktow jednostkowych — liczba §wiadczen zrealizowanych w ramach poszczegolnych kodow produktu wskazanych w poprzedniej
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kolumnie (JGP, osobodni, porad itd.).

Format tabeli Tab3

Uwaga! Pierwsze wiersze wypelnione sg dla przykladu.

Koszt utrzymania oraz koszt amortyzacji Srodkéw trwatych* i wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) przypisanych do OPK,
w tym réwniez catkowicie zamortyzowanych, ale nadal uzywanych.
Wysokos¢
. Liczba dotacji
Najem miesiecy przeznaczon
/ . Koszt Koszt q
. — funkcjono ej na zakup
Kategori dzierza L. L. . utrzyman | amortyza ; .
Zamo Rok Wartos¢ llosé wania ., L, srodkow
Nazwa a wa/ . ia Srodka | cji Srodka .
Numer ) , ; rtyzo | nabycia | poczatkowa sztuk danego trwatych i
srodka srodkow leasing | , . ; ) h trwatego | trwatego
konta i wany srodka srodka srodkow srodka . ) WNIP,
trwategoi | trwatych / . . i WNIPw | i WNIP za P
OPK? WNiP 7 [1=Ta uiveze trwatego | trwategoi |trwatychi | trwatego okresie okres ktorych
K] y i WNiP* WNip5 WNiPS | i WNiP w wartoéé
[c1 do c5] nie3 . sprawozd | sprawozd
okresie poczatkowa
[1= awczym8 | awczy? . .
sprawozd jest wyisza
Tak] ..
awczym’ niz 1 min zt
(w %) 20
. 504-
Zgag?o || urzadzeniex | c2 2010 272500 2 10 3520 8800 80
2233?:1- urzadzenie Y c4 1 12 4500
. 504-
2‘5’ 325)?0 || urzadzeniez | ca 2013 520 000 2 0 3200 75
Z?ég?gl_ budynek cl 1999 5897520 | 0,096 12 127 438
Zg'gg?:l' urzadzeniexx |  c4 1 2009 128000| 0,25 500 20
itd. itd. itd. itd.

* - §rodki trwate zgodnie z przyjeta przez swiadczeniodawcg polityka rachunkowosci.

UWAGA: Nalezy wpisa¢ do tabeli wszystkie $rodki trwate wykorzystywane w zwiagzku z realizacja $wiadczen, bez wzgledu na Zrédto ich finansowania,
a takze te $rodki trwale, ktore zostaly juz catkowicie zamortyzowane. Od zamortyzowanych $rodkow trwalych AOTMIT dolicza amortyzacje
odtworzeniowa w celu urealnienia taryfy.

Istnieje mozliwo$¢ przedstawienia w powyzszej tabeli wyposazenia oraz Srodkéw trwalych niskocennych; w takim przypadku nalezy wprowadzi¢
kategorie srodkow trwatych ¢6. Opcjonalnie mozliwe jest przedstawienie ich w jednym wierszu w Tab3, bez konieczno$ci wymieniania wszystkich
takich srodkéw - w takim przypadku nalezy wpisaé¢ "Srodki trwate niskocenne / wyposazenie" do kolumny Nazwa §rodka trwalego oraz wypelnié taczne
koszty dla calej grupy w poszczegdlnych kolumnach.

Przypisy do arkusza Tab3:

1-

2-

Numer konta OPK musi by¢ tozsamy z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK oraz uzupeliony w kazdym wierszu (w przeciwnym razie
rekordy nie zaczytaja si¢ w narzedziu);

Kategoria $rodkéw trwalych - kategoria z arkusza FK.OPK z pozycji C: c1 dla budynkow (grupa 1i2 KST), c2 dla urzadzen (grupa 3-6 KST),
¢3 dla $rodkow transportu (grupa 7 KST), c4 dla innych $rodkéw trwatych (grupa 8 KST), ¢5 dla WNiP. Kategoria c1 (budynki) musi by¢
uzupelniona zawsze bez wzgledu na status wlasnosci budynku / lokalu, w ktéorym udzielane sa $wiadczenia - czyli takze w przypadku
wynajmowanych lokali i budynkow czy uzyczonych bezptatnie;

Najem / dzierzawa / leasing / uzyczenie bezplatne - w przypadku, kiedy uzytkowany przez $wiadczeniodawce $rodek trwaly byt w okresie
sprawozdawczym leasingowany / dzierzawiony / wynajmowany od innego podmiotu czy tez bezplatnie uzyczony, nalezy wpisa¢ 1. Dla tych
srodkow trwatych nalezy w miar¢ mozliwosci uzupehié¢ dostgpne informacje, takie jak: "Wartos¢ poczatkowa sr trwalego”, "Ilo$¢ sztuk $r trw"
czy "Koszt utrzymania $r trw". Jezeli lokal/budynek jest najmowany czy bezptatnie uzyczony, wpis z kategoria c1 musi si¢ znalez¢ w tabeli;

Rok nabycia srodka trwalego i WNiP - rok, w ktorym $r trwate/ WNiP zostaty nabyte (zakup, najem dzierzawa, leasing, darowizna, uzyczenie).
Nie nalezy wpisywac pelnej daty, np. 28.01.2010 tylko sam rok 2010;

Wartos¢ poczatkowa - w przypadku srodkow trwatych/WNiP warto$¢ stanowiaca podstawe naliczania amortyzacji (w przypadku wyposazenia
bedzie to cena nabycia). W przypadku $rodka trwalego, ktory pierwotnie byt w dzierzawie/leasingu, a w danym roku stat si¢ wiasnoscia
$wiadczeniodawcy, nalezy poda¢ warto$¢, po ktorej srodek trwaty zostat przyjety do ksiag;

Ilo$¢ sztuk Srodkéw trwalych lub WNiP - ilo$¢ sztuk wykazanych w jednym rekordzie. Istnieje mozliwos¢ wykazywania wigkszej liczby
takich samych §rodkow trwatych w jednym wierszu, w takim przypadku warto$¢ podana w kolumnie ,,Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego i
WNiP” powinna by¢ suma pojedynczych wartosci poczatkowych. Jesli jaki$ $rodek trwatly jest wspotdzielony przez kilka OPK, wowczas
zalecanym sposobem jest wykazanie w pozycji ,,I108¢ sztuk srodkow trwatych i WNiP” tylko cze$ci przypadajacej na dany OPK, czyli jego
udziatu, np. 0,25, jesli Srodek trwaty jest przypisany do 4 OPKow. Dotyczy to m.in. §rodkow trwatych kategorii ¢l — budynki. Jesli w budynku
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znajduje si¢ kilka oddziatow, to w Tab3 budynek powinien by¢ wykazany w kazdym OPK z wiasciwg czescia w kolumnie ,,I10$¢ sztuk srodkow
trwatych i WNiP” wynikajaca z powierzchni danego oddziatu, np. 0,12, jesli powierzchnia oddziatu stanowi 0,12 (12%) powierzchni catkowitej
budynku. Dodatkowo w kazdym OPK nalezy poda¢ petng warto$¢ budynku w kolumnie ,,Warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego i WNiP”;

7- Liczba miesiecy funkcjonowania danego Srodka trwalego i WNiP w okresie sprawozdawczym - wazne w przypadku, kiedy $rodki
trwate/WNiP funkcjonowaly przez mniejszg liczbg miesiecy w sprawozdawanym okresie, np. jesli srodek trwaty funkcjonowat w miesiagcach I-
IV lub IX-XII, nalezy wpisac 4, jesli w miesigcach I-X nalezy wpisac 10, itd. Beda to liczby od 0 do 12;

8- Koszt utrzymania $rodka trwalego i WNIP powinien uwzglednia¢ oplaty z tytulu najmu, dzierzawy, leasingu, optaty serwisowe oraz
ewentualnie inne koszty zwiazane z utrzymaniem sprz¢tu w stanie sprawnosci (bez amortyzacji, kosztow wody, energii elektrycznej, itd.).
Pozycja ta uzupelniana jest tylko do wysoko kosztochtonnych $rodkéw trwatych (np. akcelerator); nie jest konieczne uzupetnianie tych kosztow
dla wszystkich pozycji srodkow trwatych;

9- Koszt amortyzacji Srodka trwalego i WNIP - koszt amortyzacji danego $rodka trwalego za caly okres sprawozdawczy. Suma kosztow
amortyzacji w danej kategorii srodkéw trwatych powinna korespondowac z amortyzacja w tej samej kategorii z arkusza FK.OPK. W przypadku
srodkow trwatych i WNIP catkowicie zamortyzowanych pozostajacych ciagle w uzytkowaniu, nalezy wpisa¢ 0. W przypadku $rodka trwatego
zaksiegowanego w kilku OPKach, nalezy wpisa¢ czg$¢ kosztu amortyzacji przypadajaca na ten OPK (patrz przypis nr 6);

10- w przypadku $rodkow trwatych i WNIP, zakupionych z dotacji, ktérych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza niz 1 min zl, nalezy doda¢ wpis o
wysokosci procentu dotacji, np. 80, co oznacza, ze srodek byt sfinansowany w 80% z dotacji. W przypadku, kiedy $rodek trwaty zostal zakupiony
w 100% ze srodkoéw wlasnych, nalezy dopisac: 0, czyli 0% pochodzito z dotacji. Wpisy moga wigc przybrac¢ postac liczb od 0 do 100, co oznacza
od 0% do 100%.

Format tabeli Tab4
Uwaga! Rekordy zostaly wypelnione dla przykladu.

Koszty catkowite OPK6w, dla ktorych nie s3 wymagane petne dane FK

Numer konta OPK Nazwa konta OPK Koszt catkowity! [PLN]
np. 530-4924-01 np. Pracownia Cytostatykow 987 561,12
np. 535-0000-18 np. Sterylizatornia 1230875,71
np. 535-0000-19 np. Kuchnia
np. 550-0000-07 np. Kadry
np. 550-0000-08 np. Ksiegowos¢

Przypisy do arkusza Tab4:
1- Koszt calkowity OPK jest pelnym kosztem OPK przed rozksiegowaniem (przed alokacjg kosztow).
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